
(TIMBRADO DA EMPRESA) 
Razão Social: _____________________________________ 
CNPJ/MF: _______________ 
Endereço: __________________________________________ 
Tel./Fax: _______________ 
CEP: ____________________ 
Cidade: __________________________ UF: __________ 
 
 
À  
Câmara Municipal de Vereadores do Paudalho-PE  
 
A/C: Presidente 

 
 
 

COTAÇÃO/ORÇAMENTO 
 

Objeto: Contratação de empresa para o fornecimento parcelado de materiais de 
expediente e papelaria para atender as necessidades da Câmara Municipal de 
Paudalho/PE. 
 

ITEM PRODUTO MARCA UND QUANT. VL. UNIT. VL. TOTAL 

1 

ARQUIVO MORTO EM PLÁSTICO TIPO 
POLIONDA, PESO MÍNIMO 240G; DIMENSÕES: 
ALTURA 24,5CM, LARGURA 13,5CM E 
COMPRIMENTO 35CM; APRESENTANDO 
ESPECIFICAÇÕES NAS LATERAIS P/ ARQUIVO, 
CORES A ESCOLHER 

 UND 36   

2 

CANETA ESFEROGRÁFICA - ESCRITA GROSSA; 
CORPO TRANSPARENTE COM FURO 
RESPIRADOR NA LATERAL, COM 
APROXIMADAMENTE 15CM DE 
COMPRIMENTO, TAMPAS DIANTEIRA E 
TRASEIRA NA MESMA COR DA TINTA, 
APRESENTANDO PRAZO DE VALIDADE IGUAL 
OU SUPERIOR A UM ANO DA ENTREGA – COR 
DA TINTA AZUL - COM APROVAÇÃO NO 
INMETRO - CX C/ 50 UN - 1ª LINHA. 

 CX 4   

3 
CLIPS 4/0 EM AÇO GALVANIZADO COM 
TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM, CAIXA COM 
500 GR 

 CX 20   

4 
CLIPS 8/0 EM AÇO GALVANIZADO COM 
TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM, CAIXA COM 
500 GR 

 CX 20   

5 
COLA BASTÃO FRASCO COM 21 GR NÃO TOXICA 
COM VALIDADE IGUAL OU SUPERIOR A 1 ANO 
A PARTIR DA DATA DE ENTREGA 

 UND 10   



6 ENVELOPE TIPO CONVITE BRANCO 11X16  UND 100   
7 ENVELOPE TIPO SACO OURO 23X32  UND 200   

8 
EXTRATOR DE GRAMPO (ESPÁTULA) EM AÇO 
CROMADO, PRÓPRIA PARA EXTRAÇÃO DE 
GRAMPOS 26/6 E 26/8. 

 UND 10   

9 GRAMPEADOR COMPACTADO METALICO DE 
GRAMPO 26/6 CAPACIDADE P/ 100 FOLHAS 

 UND 4   

10 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 TIPO 
COBREADO CX C/ 5000 UNIDADES - 
APROVADO PELO INMETRO 

 CX 6   

11 
PAPEL OFICIO, ALCALINO; FORMATO A4 (210 X 
297MM); GRAMATURA 75G/M2; (RESMAS 500 
FOLHAS) CX C/ 10 RESMA. 

 CX 30   

12 

PASTA REGISTRADORA A/Z GRANDE, EM 
PAPELÃO SUPER RESISTENTE, NA COR PRETA, 
MEDINDO APROX. 35CM DE ALTURA POR 28CM 
DE LARGURA, COM PORTA ETIQUETA NO 
LOMBO, EM PLÁSTICO RESISTENTE E 
FERRAGEM INTERIOR CROMADA COM 
PERFEITO ENCAIXE - LOMBO LARGO 08 CM 

 UND 36   

13 
PASTA SUSPENSA DE BOA QUALIDADE 
MARMORIZADA C/ PONTEIRA DE PLÁSTICO 
36X24 C/ VISOR - CAIXA COM 25 UNIDADES. 

 CX 3   

14 

PERFURADOR DE PAPEL - ESTRUTURA EM 
FERRO FUNDIDO NA COR CINZA - MEDINDO NO 
MÍNIMO 17 CM DE COMPRIMENTO X  12 DE 
LARGURA X 20 CM DE ALTURA - DEPÓSITO 
MEDINDO NO MÍNIMO 1 CM DE ALTURA - 
CAPACIDADE PARA PERFURAR 60 FOLHAS OU 
5 MM 

 UND 4   

15 
PILHA PEQUENA 1,5 W AA ALCALINA 
EMBALAGEM COM 4 UNIDADES MADE IN 
BRAZIL 

 PCT 30   

16 

TESOURA EM AÇO INOXIDÁVEL COM LÂMINA 
NAS DUAS PARTES UNIDAS ATRAVÉS DE 
PARAFUSO, COM CABO REVESTIDO, 
ANATÔMICO, TAMANHO DE 18CM A 25CM, 
APROVADA PELO INMETRO. 

 UND 4   

 
 
Valor Total de: R$ XXX,XXX (XXXXXX). 
 
O PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA DE PREÇOS É DE 60 (SESSENTA) DIAS 
CORRIDOS, CONTADOS DA DATA DESTE ORÇAMENTO. 
 
 Declaramos que nos preços cotados estão incluídas todas as despesas que, direta ou 
indiretamente, fazem parte do presente objeto, tais como gastos da empresa com suporte 
técnico e administrativo, impostos, seguros, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir 



sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionária 
e deduzidos os descontos eventualmente concedidos. 
 
  

XXXXXX XXXX XXX (cidade), XX (dia) de XXXXX (mês)  de XXXX (ano); 
 
 

(nome do representante) 
(CPF/CNPJ) 


