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DECRETO N° 105 /2019

Dispbe sobre os
procedimentos

para o]
encerramento do
exercicio

financeiro de 2019
no ambito da
Administracdo
Direta e Indireta.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PAUDALHO, Estado de
Pernambuco, no uso de suas atribuicdes, que sédo conferidas pela Lei Organica do
Municipio;

considerando a necessidade de padronizagdo dos procedimentos contabeis e
financeiros visando a transparéncia das informagfes constantes no Balango
Consolidado do Municipio; e

considerando o inciso Ill do artigo 50 da Lei Complementar Federal n°® 101- LRF, de
04 de maio de 2000, que dispde sobre as demonstragdes contabeis de cada 6rgéo,
fundos ou entidade autarquica e fundacional;

e

considerando a necessidade de verificacéo dos reais credores da administracéo para
fins de processamento da despesa publica e registro dos restos a pagar processados
e ndo processados; verificando 0s casos em que ndo-foram cumpridos os termos de
contrato:

DECRETA

| - Disposi¢cdes Gerais

Art. 1° - Os orgdos ou unidades equivalentes, os fundos e as
autarquias, os agentes responsaveis pela guarda e administragdo de dinheiro, bem
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como as Diretorias de Financas ou unidades equivalentes, no ambito das respectivas
competéncias, para fins de encerramento do exercicio financeiro de 2019, devem
adotar as normas legais e regulamentares aplicAveis e o0s procedimentos
preparatorios estabelecidos neste Decreto.

Art. 2° - As unidades orcamentarias, gestoras e administrativas
responsaveis pela gestdo ou guarda de bens e valores, assim como os Orgdos
setoriais de Controle Interno observardo, para o processamento das despesas, as
seguintes datas limites:

| - Para empenho: 20 de dezembro de 2019;
Il - Para liquidacéo: 27 de dezembro de 2019;
Il - Para pagamento: 30 de dezembro de 2019.

§ 1° - As despesas a seguir terdo como prazo final de pagamento o dia
30 de dezembro de 2019, né&o se aplicando os prazos estabelecidos nos incisos
anteriores:
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a) com pessoal e encargos sociais, estando ai incluidos os
pagamentos com Inativos e Pensionistas;

b) com sentencas judiciais, amortizacdo da divida e os seus juros e
encargos;

c) relativas - aos limites ~ constitucionais e legais, como forma de
adequacdao a receita arrecadada no més de dezembro de 2019;

d) despesas realizadas com recursos provenientes de operagfes de
crédito;

e) despesas referentes a servicos bancarios;

f) contribuicdo patrona e retencdo do INSS decorrentes das despesas
realizadas por meio de adiantamento;

§ 2° - A confirmacdao de créditos adicionais, de alterac6es do orcamento
analitico descentralizacdo de créditos devera ocorrer até o dia 20 de
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dezembro de 2019.

§ 3° - Exclusivamente para o atendimento do § 1° do art. 2° deste
Decreto, a confirmacdo de créditos adicionais podera ocorrer até o dia 27 de
dezembro de 2019.

Art. 3° - As unidades mencionados no art. 1° deste Decreto, para fins
de encerramento do exercicio financeiro de 2019, devem adotar os procedimentos
tipicos de andlise, conciliagdo e ajuste das contas que afetam os resultados
financeiro, econémico e patrimonial do Municipio, bem como daquelas cujos saldos
serdo transferidos para o exercicio subsequente.

Art. 4° - O encaminhamento de Prestacbes de Contas de
administradores e ordenadores de despesas ao Tribunal de Contas de Pernambuco
deverd ser efetuado de acordo com as normas constantes nas Resoluc¢des do TCE.

Il - Da Apuracéo das Despesas Empenhadas
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Art. 5° - No que se refere aos empenhos emitidos e ndo pagos ou aos
seus respectivos saldos, deve-se observar o seguinte:

| - Se considerados insubsistentes, devem ser anulados até o dia 27 de
dezembro de 2019, excetuando-se aqueles relacionados no 8§ 1° do art. 2°, que
deverao ser anulados até o dia 30 de dezembro de 2019;

Il - Se considerados subsistentes, serdo objetos de inscricdo em Restos
a Pagar.

Art. 6° - Entendem-se como subsistentes os empenhos emitidos de
acordo com a legislacdo especifica em vigor e cujas despesas foram efetivamente
realizadas ou que tenham iniciado o fato gerador.
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Paragrafo Unico —Em observancia ao regime de competéncia da
despesa, as parcelas dos contratos e convénios e as despesas estimadas somente
poderdo ser empenhadas como despesas do exercicio financeiro de 2019 se o fato
gerador incorrer até 31.12.2019.

Il - Restos a Pagar

Art. 7° - As despesas empenhadas serdo inscritas em Restos a
Pagar, distinguindo-se as processadas das ndo processadas.

Art. 8° - Os empenhos de despesas ndo processadas serdo mantidos
tdo somente se representarem despesas efetivamente incorridas dentro do proprio
exercicio financeiro de 2019, quando estiver pendente o cumprimento de alguma
formalidade exigida em lei:

8§ 1° — Os Restos a Pagar nao processados deverao ser liquidados até
31 de marco de 2020, data em que todos os Restos a Pagar ndo processados serédo
cancelados.
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§ 2°- Os Restos a Pagar ndo processados de exercicios anteriores
deverdo ser cancelados até o dia 30 de dezembro de 2019.
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8 3°%- Os restos a pagar processados de exercicios anteriores
prescritos, ou seja, dos Ultimos cinco anos serdo cancelados até o dia 30 de
dezembro de 2019.

Art.- 9° O ‘cancelamento 'de Restos aPagar Processados somente
ocorrera apos a ratificagcdo do motivo.

Paradgrafo unico -O disposto neste artigo somente ocorrera para
cancelamento de restos a pagar que foram indevidamente processados ou tenham
passado o periodo de prescricédo estabelecido no § 3° do art. 8°.

Art. 10 - O saldo dos Restos a Pagar Processados do exercicio de
2018 e os Restos a Pagar inscritos em 2019 serd transferido para contas especificas
do Passivo Circulante e terdo prioridade de pagamento no exercicio seguinte.
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Art. 11 — A Secretaria de Arrecadagdo e Financas ou unidades
equivalentes da Administracdo Direta e Indireta deverdo proceder até 27 de
dezembro de 2019, conjuntamente com a unidade orcamentaria e gestora, a
verificagdo e depuracdo das despesas a serem inscritas em Restos a Pagar.

Art. 12 - A geracdo de Restos a Pagar, no ambito de cada 6rgéo
equivalente da Administracdo Direta e entidades da Administracdo Indireta, sera de
responsabilidade da Secretaria de Arrecadagéo e Finangas.

Paragrafo Unico -A geracdo de Restos a Pagar somente sera
viabilizada se cumpridas as rotinas previstas na Fase lll, itens 1 a 5 do anexo Il deste
Decreto.

IV - Despesas de Exercicios Anteriores

Art. 13 - As obrigacbes assumidas pela Unidade que ndo foram
processadas a época propria deverdo ser mensuradas e contabilizadas em contas do
Sistema Compensado até o dia 10 de janeiro de 2020.

Art. 14 - E de responsabilidade dos Orgdos da Administracéo Direta,
das Autarquias e Fundos o reconhecimento de passivos ou provisdes dos valores a
pagar que foram assumidos como compromissos de acordo com o art. 37 da Lei n°®
4.320/64.

Paragrafo Gnico — Os creditos adicionais abertos para atender o
pagamento de despesa de exercicios anteriores — DEA somente serdo efetivados
ap6s manifestacédo. das unidades de planejamento.e financgas.

V - Conciliacéo e Ajustes das Contas Financeiras e Patrimoniais

Art. 15 - As contas movimentadas em instituicdo bancéaria devem ter
seus saldos devidamente conciliados pela unidade gestora responsavel pelas
respectivas movimentacdes e as conciliagdes revisadas pela Diretoria de Financas ou
unidade equivalente, que as mantera a disposi¢cdo dos 6rgdos de controle interno e
externo.
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Paragrafo Unico As- conciliacbes de todas contas correntes bancérias
devem ser realizadas diariamente durante o més de dezembro, devendo ser
adotadas medidas efetivas para investigacdo e regularizacdo de eventuais
pendéncias.

Art. 16 - O saldo contabil das contas bancarias passara
automaticamente para exercicio seguinte.

Art. 17 - As entidades da Administracéo Indireta deverédo, para efeito
de controle interno’ e atendimento ao disposto no inciso VI do art. 50 da Lei
Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000, elaborar demonstrativo da origem e
destino dos recursos provenientes da alienagéo de ativos.

VI - Regularizagéo das Contas de Valores Pendentes Devedoras e
Credoras e d os Empenhos com Retencéo
Total

Art. 18 - As unidades orgamentarias e gestoras deverdo regularizar os
valores pendentes das contas devedoras e credoras.

Art. 19 - As unidades orcamentdrias e gestoras, em conjunto com a
Secretaria de Administracdo e Financas ou unidades equivalentes, deveréo verificar
a existéncia de empenhos com retenc¢édo total (valor nominal zero), e providenciar sua
regularizagédo ou estorno, conforme o caso.

VII - Adiantamentos ndao Comprovados e Inscricdo em Responsabilidade

Art. 20 — Secretaria de Administracdo e Financas ou unidades
equivalentes da Administracdo Direta e Indireta, apés a devida verificacdo e andlise
dos adiantamentos concedidos, deveréo:

| - Orientar e supervisionar, junto as unidades orcamentérias e
gestoras, a anulacédo dos empenhos referentes aos adiantamentos concedidos e ndo
comprovados ou daqueles cujas comprovacdes tenham sido consideradas alcance
ou irregulares, bem como dos saldos néo recolhidos ou de despesas glosadas;

Il - Proceder ao registro de Responsabilidade dos servidores e
empregados publicos, em conta identificada pelo nome e cadastro do responséavel,
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deduzindo-se, do valor a ser registrado, o saldo ou outros valores recolhidos a conta
bancéria de onde se originou o recurso;

[l - Adotar, quando couber, as providéncias necessarias a apuracao de
responsabilidade, na forma da lei.

IX - Disposi¢des Finais

Art. 21 - Os procedimentos de operacionalizacdo das rotinas de
Encerramento do Exercicio de 2019 encontram-se estabelecidos na forma do Anexo
Il deste Decreto.

Art. 22 - As datas estabelecidas no art. 2° deste Decreto poderdo ser
prorrogadas mediante deliberacéo da Secretaria de Arrecadacao e Financas.

Art. 23 - Este Decreto entrar4 em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 24 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

PAUDALHO,27 de Dezembro de 2019.

MARCELLO FUCHS CAMPOS GOUVEIA
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